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Vorwort

Sehr geehrte Damen und Herren,

unser Hygienekonzept erméglicht Ihnen die sichere Durchfihrung von Veranstaltungen
im VKU Forum! Eine Risikoeindammung flr Sie als Veranstaltende, lhre Teilnehmer-
*innen und unsere Mitarbeitenden ist moglich.

Die jeweils glltige Verordnung des Berliner Senats (insbesondere § 4 Veranstaltungen,
Versammlungen, Zusammenklinfte und Ansammlungen) werden wir weiterhin
monitoren.

Zur Lagebeurteilung der SARS-CoV-2-Pandemie in Berlin liegt die Corona-Ampel mit
folgenden drei aktuellen Indikatoren vor: Reproduktionszahl, Zahl der Neuinfektionen
pro Woche und die Auslastung der Intensivstationsbetten. Sind zwei von drei
Indikatoren rot, erfordert dies die Umsetzung von MalRnahmen. Wir informieren Sie
umgehend, sollten MaBnahmen zur Einschrankung von Veranstaltungen getroffen
werden.
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https://www.berlin.de/corona/massnahmen/verordnung/
https://www.berlin.de/sen/gpg/service/presse/2020/pressemitteilung.939509.php
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Der Veranstalter informiert die Teilnehmenden vor der Veranstaltung Giber die MaRnahmen.
Eine Einweisung in unsere HygieneschutzmaBnahmen wird beim Betreten des VKU Forums gewahrleistet.

) 1. Einlasssituation
Symptomatische Personen dirfen das VKU Forum nicht betreten. Bei Auftreten von Symptomen innerhalb der Veran-
staltung ist dies dem Veranstalter unverziiglich mitzuteilen.

) 2. Mund-Nasen-Schutz
Beim Betreten des VKU Forums ist ein Mund-Nasen-Schutz zu tragen. Dieser kann friihestens am Sitzplatz abgenommen
werden. Beim Verlassen des Sitzplatzes ist das Tragen des Mund-Nasen-Schutzes wieder verpflichtend. Die Verantwort-
lichkeit fir die Bereitstellung von Mund-Nasen-Schutzmasken liegt beim jeweiligen Veranstalter bzw. bei den
Teilnehmenden selbst.

) 3. Abstandsregelungen
Der Mindestabstand zwischen den Sitzplatzen betragt 1,50 m in allen Richtungen. Unsere Raumkapazitdten beinhalten die
neuen Abstandsregelungen. Eine Uberschreitung der maximalen Raumkapazitit ist nicht gestattet. Die Abstandsregel-
ungen sind auch bei Nutzung der Waschraume einzuhalten.

) 4. Kontaktlisten
Der Veranstalter verpflichtet sich zur Erfassung aller Teilnehmenden und Mitwirkenden sowie die liickenlose Erfassung der
Anwesenheitszeiten dieser Personen samt privater Kontaktdaten mit Telefonnummer, vollstandige Anschrift oder E-Mail-
Adresse, um eine Nachverfolgung moglicher Infektionsketten zu ermdglichen. Fir das Ausfiillen der Anwesenheits-
dokumentation steht ein separater Tisch mit Hygieneschutz zur Verfligung. Ein Beispiel, wie eine Kontaktliste aussehen
kann, stellen wir bei Bedarf sehr gern zur Verfiigung.
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Die Anwesenheitsdokumentation ist fiir die Dauer von vier Wochen nach Ende der Veranstaltung geschiitzt vor
Einsichtnahme durch Dritte aufzubewahren oder zu speichern und der zustandigen Behorde auf Verlangen auszuhandigen.

} 5. Desinfektion und Reinigung
Desinfektionsspender stehen am Gebdudeeingang, am Registrierungscounter und in den Toiletten zur Verflgung.
Alle Teilnehmenden und Mitwirkenden desinfizieren sich beim Betreten des Gebdudes, spatestens im Rahmen der
Registrierung die Hande. Bei laufenden Veranstaltungen bleiben die Tiren des Veranstaltungsraums geoéffnet. Eine
Viruslibertragung (ber die Tirklinken wird so verhindert. Weitere Tirklinken und Kontakt- sowie haufig genutzte
Oberflachen werden regelmaRig gereinigt.

} 6. Liuftungsregelung
Unsere Raume verfligen Uber eine Deckenhéhe von min. 3,26 m und sind mit einem modernen Liftungssystem
ausgestattet. Wir empfehlen dem Veranstalter zusatzlich spatestens alle 60 Minuten durch zu liften, so dass ein
kompletter Luftaustausch stattfindet.

} 6. Verpflegung
Speisen werden bis auf weiteres in Form von Lunchpaketen angeboten, welche vor dem Tagungsraum bereit gestellt wird.
Wahrend des Transports und der Lagerung wird eine Kontamination durch eine geeignete Verpackung ausgeschlossen. Die
Einnahme der Speisen erfolgt im Tagungsraum am jeweiligen Platz, weswegen wir lhnen eine Bestuhlung mit Tischen
empfehlen. Softgetranke werden auf den Tischen eingedeckt. Kaffee und Tee bzw. Softgetranke bei Kinobestuhlung
werden von einem Mitarbeitenden des VKU Forums ausgegeben.

} 7. Hinweise, vom Veranstaltungsleitenden an die Teilnehmenden und Mitwirkenden
Abstandsregeln einhalten | Maskenpflicht beim Verlassen des Platzes | Etikette beim Husten und Niesen | Gang in die 4
Pause und zum Veranstaltungsende ,,reihenweise”, um Staus zu vermeiden
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)} Messung der Korpertemperatur, ab 38,0 Grad darf das VKU Forum nicht mehr betreten werden.

} Mitarbeitende, die sich krank flihlen, bleiben zu Hause.

) Die Haénde werden gemall der Empfehlungen der Bundeszentrale fiir gesundheitliche Aufklarung mehrmals taglich griindlich
gewaschen.

)} Der Mund-Nasen-Schutz ist immer mit zu fihren und in Situationen, in den die Abstandsregeln nicht einzuhalten sind, aufzusetzen
und zu tragen.

) Die Vorbereitung der Rdume wird grundsatzlich nur von einem Mitarbeitenden vorgenommen.
) Sollte eine Biihne beauftragt werden, diirfen zwei Mitarbeitende die Biihne aufstellen. Dabei wird ein Mund-Nasen-Schutz getragen.

) Reinigung und Desinfektion der Handkontaktflachen: Samtliche Handkontaktflachen sind im Laufe des Tages mehrfach desinfizierend
zu reinigen. Hierbei sind insbesondere die Tirklinken, Tischoberflaichen und Griffelemente an Stiihlen etc. zu berlicksichtigen. Der
Mitarbeitende trdgt einen Mund-Nasen-Schutz und Handschuhe.

)} Beim Eindecken von Glasern und Getranken sowie bei der Bereitstellung der Lunchpakete tragt der Mitarbeitende einen Mund-
Nasen-Schutz und Handschuhe.

)} In der Kiiche befinden sich maximal zwei Mitarbeitende der VKU Service GmbH oder je ein Mitarbeitender der VKU Service GmbH und
des Cateringunternehmens. Es werden Mund-Nasen-Schutz und Handschuhe getragen.

) Fillstandskontrolle der Desinfektionsspender.
) Mitarbeitende tragen wahrend der Veranstaltungen einen Mund-Nasen-Schutz.

) Wiederverwendbare Geschirr- und Besteckteile sowie Gldser werden grundsatzlich bei > 70° C maschinell gereinigt.
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Wir stehen lhnen gern mit Rat und Tat zur Seite. Sprechen Sie uns bei Fragen an und
lassen Sie uns gemeinsam die neuen Herausforderungen meistern.

Das Team vom VKU Forum wiinscht Ilhnen eine erfolgreiche Veranstaltung.

lhr Ansprechpartner

Sascha Lutz

Leiter VKU Forum

Telefon: +49 30 58580-404
E-Mail: lutz@vku.de
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